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CAM OCAGI

KURALLAR VE UYGULAMALAR

e Cam Ocagi Vakfr'nin cam gibi huzurlu ortamina hos geldiniz! Size sundugumuz
uyari, bilgi ve o6nlemler sizin can ve cam givenliginiz icindir. Uyar1 ve
kurallarimiza gdsterdiginiz 6zen icin simdiden tesekkiir ederiz. Egitmen, asistan
ve O6grenciler icin Cam Ocagi’nda kalacaklarn iki haftalik donemi kapsayan ferdi
kaza sigortasi yapilmistir.

EGIiTiM DUZENI VE GENEL BILGILER

e Cam Ocagrnda egitim 09:00-17:00 arasinda yapiimaktadir.

e Atélyeler sadece Sall ve Pergembe aksamlari 22:00’ye kadar kullanilabilir. (Ayrintili
bilgi icin bkz. Atélye sayfalari)

e Kursa katilan her 6grencinin, ders saatlerine uymaya 6zen gdstermesi gerekmektedir.

e (Cam Ocaginda ders basladiktan sonraki Cumartesi gini ders yapilmamaktadir. Bu
gln icin bir sehir gezisi duzenlenecektir.

e Egitimin son glnd, Cumartesi, geleneksel 6grenci sergisi dizenlenmektedir.
Ogdrenciler bu sergiye misafir gagirabilir.

e Ogrenciler, kayith bulunduklari dersin disinda baska bir derse katilamaz ancak
egitmenler ve 6grenciler ortak karar alarak bir giin icin 6grenci degisimi yapabilirler.
Egitim Sorumlusu, Canan bu konuda mutlaka bilgilendiriimelidir.

e  Okul binasinda sigara ve alkol tiketimi kesinlikle yasaktir.

e Okul zaman zaman basin mensuplari tarafindan ziyaret edilmekte ve dersin akisi
bozulmadan fotograf/video ¢ekimi ve rdportajlar yapilabilmektedir.

e Ogrencilerin kisisel olarak ¢ézemeyecekleri sorunlarini ve sorularini ddnem asistanina
iletmeleri gerekmektedir. Bu arkadasimiz gerekli birimlerle baglanti kurarak size
yardimci  olacaktir. Dénem asistani arkadaslarimiz  géndlli  calismakta ve
konuklarimizin Cam Ocagi’'nda mutlu olmalari i¢in ellerinden geleni yapmaktadirlar.
Onlarin da Cam Ocagr'ndan mutlu ayriimalar igin bize yardimci olacaginiza
inaniyoruz.

KUTUPHANE VE TOPLANTI ODASI

Kitliphane saat 11:00-13:00 ve 16:00-17:00 arasinda kullanima agiktir. Glvenlik nedeniyle
raflar kilitli tutuldugundan, litfen dénem asistanlarindan yardim isteyiniz.

Ogrenciler kiitiphanenin yanindaki Toplanti Odasini okul ydnetimi tarafindan kullaniimadigi
zamanlarda gin iginde ve aksam saatlerinde kullanabilir. Buradaki TV seti ve &grenci
bilgisayar1 dgrencilerin kullanimina agiktir.

TV seti ve bilgisayar kullanim bilgilerini Toplanti Odasinda bulabilirsiniz.

Kitap arastirmak igin bilgisayarda masaustiinde bulunan “libary_v1.1” isimli programi
kullanabilirsiniz. Kitap almak ya da aldiginiz kitabi iade etmek istediginiz takdirde lltfen ddnem
asistanini bilgilendiriniz.

e Kitaplar kitiphane ve kampus disina ¢ikartilamaz.
e Kitaplarin kaybolmasi durumunda, kitap degerinin 2 kati bedeli, 6ding¢ alan kisiden tahsil
edilecektir.
YEMEKHANE

Yemek Saatleri
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o Kahvalti : 07:30 - 08:30
o Oglen Yemegi :12:00 - 13:00
o Aksam Yemegi :18:30 — 19:30

Ismarlanan yemek sayisi 6grenci, 6gretmen ve calisan sayisiyla sinirli oldugundan asagidaki
durumlarda Iitfen bir giin 6nceden dénem sorumlusuna haber veriniz;
- 0Ogle ya da aksam yemegine misafiriniz olacaksa,
- Cam Ocagr'nda sabah kahvalti alacaksaniz ve aksam yemegine kalacaksaniz (okulda
konaklamayan 6grenciler igin),
- Cam Ocagrnda 6gle ya da aksam yemegine katilmayacaksaniz (okulda konaklayan
Ogrenciler igin)
Ek kahvalti tcreti kigibagi 15TL’dir.
Ek yemek Ucreti kigibagi 15TL dir.

YUZME HAVUZU

YlUzme havuzu 07:00 — 21: 00 saatleri arasinda kullanima agiktir.

Guvenlik nedeniyle 21:00'den sonra havuz girmek kesinlikle yasaktir.

Litfen havuza girmeden 6nce dus aliniz ve bone takiniz.

Havuzda su seviyesi 140 cm’dir ve havuza atlamak kesinlikle yasaktir.

Latfen havuz bélgesine ayakkabi ile girmeyiniz.

Latfen okulun diger bélimlerinde mayo ile dolagsmayiniz.

Latfen havuza, okul yapisina uygun olmayan bir mayoyla girmeyiniz.

Misafirleriniz Gcret karsiliginda havuzdan faydalanabilirler. Litfen havuzun o gin igin uygun
olup olmadigini égrenmek ve rezervasyon yaptirmak icin dénem sorumlusuna danisiniz.
Egitmen ve 6gdrencilerin misafirleri igin glinlik havuz kullanim Gcreti kigibasi 20 TL’dir.

DIGER iHTIYAGLAR

Ogrenciler fotokopi makinesini licret karsiliginda kullanabilirler. Fotokopi ¢ekecek bir gdrevli
olmadigindan, &grenciler  fotokopilerini  kendileri  gekmektedirler.  Fotokopi  {creti
10kurus/sayfa’dir. Fotokopi igin ddemenin kullanimdan hemen sonra Danisma'da Giilben’e
iletiimesi gerekmektedir.

Odeme ve para degisimi ile ilgili islemler muhasebe bélimiinde yapilmaktadir. Para degisimi
igin ilgili birime bir glin énceden basvurulmasi gerekmektedir. Muhasebe bdlimi sorumlusu
Mihrac'tir.

Vakif telefonlari sadece vakif personeli tarafindan kullanilabilir. Litfen telefon kullanimi igin
Giilben'den yardim isteyiniz. Belirlenen bedelin gériismeden hemen sonra sorumlu kisiye
iletiimesi gerekmektedir.

Agora’daki kantinden yiyecek ve igecek ihtiyaglarinizi satin alabilirsiniz. Kantinin hizmet verdigi
saatler hafta ici 8:30-17:30 hafta sonu 10:30-19:30 arasindadir. Tim alimlarin pesin olarak
O6denmesi gerekmektedir. Pazartesi gunleri kantin kapahdir.

Ogrenciler paketlerini kargo ile gdénderme konusunda Cam Ocagrnda yardim alabilir ve
okuldan paketleme malzemesi satin alabilir fakat kampusten ayriimadan énce bu islemlerin
tamamlanmis olmasi gerekmektedir. Detaylar icin litfen Tugba ile gérisiniz.

KONAKLAMA VE SUNULAN OLANAKLAR

Konaklama binasi ve saglanan diger olanaklardan Nursen sorumludur ancak egitmen ve
Ogrencilerin bu konularla ilgili soru ve sorunlari mesai saatleri iginde dénem asistanina
iletmeleri gerekmektedir. Litfen yalniz acil durumlarda gece ekibinden yardim isteyiniz.

ik giin tim 6grencilerin kimlik bilgilerini Danigsmaya, Giilben’e bildirmeleri ve konaklayan
6grencilerin oda anahtarlarini teslim almalari gerekmektedir. Dénem sonunda &grencilerin
anahtarlarini yine danismaya teslim etmesi gerekmektedir. Teslim ediimeyen anahtarlardan
50 TL Ucret alinacaktir.

Odalar haftada iki giin temizlenmektedir. (Pazartesi-Persembe)

Havlular ve c¢arsaflar hafta bir kez degistiriimektedir. Daha fazlasina ihtiyaciniz oldugunda
gorevli personelden isteyebilirsiniz.

Cop sepetleri ve su sebilleri her giin kontrol edilmektedir. Gerekirse suyunuzu konaklama
binasinda bulunan buzdolabindaki siseden de doldurabilirsiniz.
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Odalarda 24 saat sicak su bulunmaktadir.

Odalarda televizyon yoktur. Agora’da ya da Toplanti Odasinda televizyon izleyebilirsiniz.

Oda telefonlarinin ulusal ve uluslararasi kullanima acgilmasi igin Gilben’e bilgi verilmesi
gerekmektedir.

KampUs iginde iki adet ankesoérll telefon bulunmaktadir, kredi karti ile ya da bozuk para
kullanarak gértismelerinizi yapabilirsiniz.

Okul kantininde bulamadiginiz ihtiyaclarinizi 10dk yiirime mesafesindeki Ogiimce kdyi
bakkalindan temin edebilirsiniz.

Ogrenciler bos oda varsa egitim dénemi bittikten sonra giinlik konaklama bedelini 6deyerek
kampuste kalabilirler.

Kampiste kalmayan 6grenciler bos oda varsa konaklama binasinda kalabilirler. 4 kisilik
odalarda ginlik konaklama bedeli 40€/kisi’dir, tek kisilik odalarda uygun oldudu takdirde
glinlik 90€ karsiliginda kalinabilmektedir. Bu konuyla ilgili talebiniz varsa lGtfen dénem
asistanini bilgilendiriniz.

Konaklama binasindaki kiicik mutfak, yemekhanedeki genel yemek saatleri digsinda kampUste
konaklayanlarin ihtiyaglari icin kullanilmaktadir. Liutfen mutfakta isiniz bittikten sonra mutfagi
temiz birakiniz.

Yemekhanedeki mutfak ve buzdolabi sadece mutfak gérevlilerinin kullanimi igindir. Litfen
ihtiyaciniz varsa konaklama binasindaki buzdolabini kullaniniz.

Yemekhaneden odalara yemek goéturilmesi ve odalarda agikta yemek bulundurulmasi
yasaktir.

Odalarda bulunan hicbir esya oda disina g¢ikartimamahdir. (Garsaf, yastik, battaniye,
havlu....)

Odalardan gun iginde ayrilirken elektrik, klima ve suyun kapali oldugundan emin olunmalidir.
Konaklama binasindaki ¢gamasir makinesi ve Gti misafirler tarafindan kullanilabilmektedir.
Camasir makinesinin kullanim talimati Gzerinde yer almaktadir.

Ogrencilerimiz spor aletleri, pinpon, bilardo ve diger olanaklarindan (icretsiz olarak
yaralanabilirler. Gerekli malzemeleri Agora’daki dolaptan temin edebilirler; tim malzemeler
kullanimi bittikten sonra yerine kaldiriimalidir.

Ders saatleri disinda 6grenciler komsu evleri rahatsiz etmemek kaydiyla gesitli etkinlikler
dizenleyebilirler. Okul diginda neler yapilabilecegi konusunda dénem asistanindan bilgi
alabilirsiniz. Onceden organizasyon ve rezervasyon gerektiren etkinliklerde, her siniftan bir
temsilcinin katilimci sayisi belirlemesi ve dénem asistanina bir glin énceden kisi sayisiyla
birlikte Gcretin iletiimesi gerekmektedir.

Dinlenen ve uyuyan 6grencilerin rahatsiz olmamasi igin yatakhanelerde saat 22:00° den sonra
guriiltd yapilmamasi gerekmektedir.

Eger 6gdrenciler bir gece sehirde konaklamak isterlerse, okulda iletisim bilgileri olan iki otelden
birinde kalabilirler. (Biri Taksim'de Residence Hotel Taksim Tel: 0212 252 76 85, biri
Sultanahmet’te Yesil Ev Tel: 0212 - 5176785) Okul bu konuda hizmet veremediginden, farkli bir
yerde kalmak isteyen dgrencilerin, otel arastirmasini ve rezervasyonunu kendileri yapmalari
gerekmektedir.

Okuldan sehre ulasim sadece toplu tasima araclariyla yapilabilmektedir. Otobls saatleri
danisma panosunda yer almaktadir. istenirse arag kiralamak mimkindir.

ATOLYE DUZENi VE KURALLARI

Genel Kurallar

Cam Ocagr’'ndaki atdlyelerden Tugba sorumludur ancak égrencilerin atdlyelerle ilgili soru ve
sorunlarini egitim asistani ve dénem asistanina iletmeleri gerekmektedir.

Ldtfen tim atélyelerdeki uyari notlarini dikkatlice okuyunuz.

Atllyelere yiyecek ve icecekle giriimesi kesinlikle yasaktir.

Her 6grenciye bir dolap ve kilit verilmektedir.

Egitmenler ve ustalar tarafindan yapilan tim pargalar (demo sirasinda yapilan pargalar da
dahil) okulda saklanmaktadir. Bu eserlerin degerine ve hocalarin verdigi emege gdsterdiginiz
sayg! igin tesekkir ederiz.

Ders sirasinda kullanilacak malzeme ve aletlerin 6nemli bir kismi Cam Ocagi tarafindan
saglanmaktadir ve kaydi tutulmaktadir. TUM ALETLER EGITIM DONEMI BITMEDEN
ATOLYELERE IADE EDILMELIDIR. Maske, gdzlilk, eldiven ve énliik gibi kisisel esyalar
okulumuzdan Ucret karsihdi temin edilebilir.

Ogrenci_Kurallar



e Bazl malzemeler sadece gdsteri ve deneme amach kullaniimaktadir. Cam ve malzeme
miktari, okul ve egitmen tarafindan belirlenen projelerle sinirhdir. Ogrenciler ihtiyac
duyduklari ek malzeme ve aletleri okulun stogunda mevcutsa satin alabilirler.

e Atélyelerde kullanilan cam ve diger malzemelerin miktari, egitmenler ya da asistanlar
tarafindan okul istatistikleri icin not edilmektedir.

o Atdlyelerdeki bazi aletler 6grenciler tarafindan ortak kullaniimaktadir.

e Tim atblyeler, Sali ve Pergsembe disinda herglin saat 17:30’da kilitlenmektedir. Hergliin 17:00
— 17:30 arasi 6grenciler atdlye temizligi yapmak zorundadirlar. Gece gérevlilerinin atdlyeleri
acma yetkisi olmadigindan litfen bu konuda talepte bulunmayiniz.

e Siniflara ait alet ve donanimi diger atélyelere gétirmeyiniz. Tim aletler ait olduklari atélyeye

gore etiketlidir. Litfen bu etiketlere dikkat ediniz.

Sorumlu kisiye sormadan diger atdlyelerden alet ve malzeme almayiniz.

Kullanimini bilmediginiz alet ve makineleri yetkili kisiye danigsmadan kullanmayiniz.

Siniflarda cahligirken, sinif ve malzeme temizligine dikkat ediniz.

Litfen cami ve geri donlisimIU malzemeleri belirtilen 6zel ¢ép kutularina atiniz.

Siniflarda galisirken saat ve takilarinizi gikariniz.

Siniftan gikarken kullandiginiz tim ekipman ve malzemeleri yerlerine geri koyunuz.

Bos yere enerji tiketimi konusunda litfen hassas davraniniz, okulumuzun en blyuk gideri

enerjidir.

o Ogrenciler her egitim déneminin sonunda genel temizlik yapmaktadir. Egitim déneminden
sonra sinifta birakilan tim isler Cam Ocagi’'na aittir.

e Ogrenciler paketlerini kargo ile génderme konusunda Cam Ocagrndan yardim alabilirler ve
okuldan paketleme malzemesi satin alabilirler, fakat kampUsten ayrilmadan énce bu islemlerin
tamamlanmis olmasi gerekmektedir. Detaylar igin litfen Tugba’yla gérisiniz.

Sicak Cam Atélyesi

Sicak cam atdlyesi, egitim ve Uretim tarafindan ortak kullanilimaktadir. Uretimimizin aksamamasi igin
dgrencilerimizin ustalardan herhangi bir yardim talebinde bulunmamalari gerekir.

e Sicak cam atdlyesinde egitim, 09:00-17:00 saatleri arasinda yapiimaktadir.

e Tim dersler ve diger atdlye calismalari David’in odasinda gergeklesmektedir. Kisisel
esyalarinizi ve iglerinizi litfen bu odada saklayiniz.

e Sicak cam atdlyesi Sali ve Persembe glinleri 22:00’ye kadar kullanima agiktir.

e Sicak cam ile ilgili egitim ve deneyimi olmayan &grenciler, egitmenlerinin
yonlendirmeleri haricindeki igslemlerden kagcinmahidir.

e Sicak cam atolyesindeki her tezgahta masa, cimbiz, sap kesme makasi, agiz makasi, tfleme
¢ubugu, tahta ve U¢ boy tahta kepge gibi bazi demirbas aletler bulunmaktadir. Litfen
tezgahlara ait bu aletlerin yerlerini degistirmeyiniz.

e Sicak cam atdlyesine iISI OLMAYAN GIREMEZ!

e Tromellerin isinma sliresi 15 dakikadir. Tromellerin galismaya baslanmadan sadece 15 dakika
evvel yanmasina 6zen gésteriniz, 6gle tatilinde tromelleri mutlaka kapatiniz. Tromelleri sadece
egitmenler veya ustalar acip kapatabilir.

e Ogrencilerin yanlarinda koruyucu gdzlik (giines gdzIiigl) ve kevlar kumas eldiven getirmeleri
beklenmektedir. GézlUge ihtiyaciniz varsa litfen dénem asistanina danisiniz.

e Ogrencilerin sicak camda calisirken uzun pantolon, pamuklu t-shirt, kolluk, kapali ayakkabi
giymeleri dnerilmektedir.

e TOm 6grenciler okul binasindaki duslardan yararlanabilirler.

e Sicak camda renkli cam kullanimi ek (crete tabidir. Renkli cam (frit, toz veya rubin) almak
istediginiz takdirde tretim sorumlusu Abdullah bilgilendirilip gerekli form doldurulmalidir.

Ogrenci Finisaji (Soguk Cam Atdlyesi)

Ogrencilerin  kullanablecedi 6drenci finisaji bulunmaktadir. Uretimimizin aksamamasi igin
dgrencilerimizin ustalardan herhangi bir yardim talebinde bulunmamalari gerekir.

e Finisaj (soguk cam) atdlyesinde egitim, 09:00-17:00 saatleri arasinda yapilmaktadir.

e Tim dersler ve diger atdlye calismalari David’in odasinda gergeklesmektedir. Kisisel
esyalarinizi ve iglerinizi l0tfen bu odada saklayiniz.
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Finisaj atdlyesi ve David'in Odasi Sali ve Pergsembe gunleri 22:00'ye kadar kullanilabilir.
Kumlama atblyesi komsulardan aldigimiz sikayetler nedeniyle 17:00°den sonra kesinlikle
kullaniimamaktadir.

Finisaj bélimi sadece 6gretmen ve TA lerin kontrolliinde kullanilabilir. Baslangi¢ seviyesindeki
ogrencilerin yetkili kisinin gézetimi olmadan finisaj béliminde ¢alismalari yasaktir.

Finisaj aletlerini kullanimi sirasinda eldiven, g6zlik, musamba 6nlik ve i1slak zemine uygun
ayakkabi giyilmesi gerekmektedir

Lutfen sapka takiniz ve saginizi yukardan toplayiniz.

Latfen suyu agmadan makineleri ¢alistirmayiniz ve makineler tamamen durmadan basindan
ayrilmayiniz.

Kumlama atdlyesini kullanirken litfen yazili numaralari takip ediniz.

Ogrenciler soguk cam ihtiyaglari ile ilgili Abdullah ile gériismelidir, bu tiir islerden isgilik Gcreti
alinmaktadir.

Finisaj konusunda deneyimi olmayan o&grencilerin ekipmanlari kullanmalari tehlikeli ve
yasaktir.

Boncuk ve Alevle Calisma Atélyesi

Boncuk atdlyesinde egitim 09:00-17:00 saatleri arasinda yapiimaktadir. Ogrenciler isterlerse
Sali ve Persembe aksamlari 22:00’ye kadar atélyede gece g¢alismasi yapilabilir.

Latfen ¢alismanizi bitirdiginizde oksijen ve gazi kapatmayi unutmayiniz.

Ogrencilerin yanlarinda koruyucu gézlikk (didymum camli) getirmeleri beklenmektedir.
Ogrencilerden kullandiklari mandrelleri kendilerinin hazirlamalari beklenmektedir.

Cam gubuklar daha énceden 6grenciler igin hazirlanmis olan paketteki miktarlarla sinirhdir.
Bunlar disinda malzeme dolabindan (cret karsihgi cam satin alinabilir.

Katihmcilara, egitmen ve Cam Ocagrnin belirledigi  renk dogrultusunda 2 kg cam
verilmektedir. Renk degisimi yapilamaz.

Fiizyon ve Kalipla Sekillendirme Atdlyeleri

Firinlar

FlOzyon atdlyesinde egitim 09:00-17:00 saatleri arasinda yapilmaktadir. Ancak, 6gdrenciler
isterlerse Sali ve Persembe aksamlari 22:00’ye calisabilirler.

Her 6grenciye cam kesme alet seti kayitla verilmektedir.

Lutfen cam keserken koruyucu g6zIlUk kullaniniz.

Litfen buylk boy cam plaka tasirken eldiven takiniz.

Litfen taslama (rodaj) makinesini kullanirken, haznede %2 cm derinliginde su ve slnger
oldugundan emin olunuz.

Kullanmadiginiz cam ve aletleri lUtfen yerlerine koyunuz.

Silika, alg, elyaf ve yalitim malzemeleri ile ¢alisirken eldiven ve maske kullaniniz.
Ogrencilerden kendi eldivenlerini, gdzliklerini ve iyi kalite cift filtreli maskelerini getirmeleri
beklenmektedir.

Elyaf ve yalitim malzemelerinin cilde temas etmesi durumunda bol sabunlu suyla yikayiniz.
Latfen lavaboya algi atmayiniz; atik algiyr ¢dp kutusuna atiniz.

Algi ve elyaf gibi tozlu malzemeler sadece firin ve kalipla sekillendirme atélyelerinde
kullanilabilir. Bu malzemeleri flizyon ve baska atdlyelere sokmayiniz.

Atdlye calismasi slresince, egitmen ve Cam Ocag'inin belirledigi metrekarede cam
kullanilacaktir. Her 6grencinin esit miktarda cam kullanmasi gerekmektedir.

Firinlar yalniz atélyeler sorumlusu, egitmenlerin ve TA lerin gdzetiminde galistiriimaktadir.
Yetkili kisiler olmadan firinlarin galistirilmasi kesinlikle yasaktir.

Atdlyeler sorumlulari ya da egitmenler istediginiz firinlama programlarini bos olan program
numaralari altina kaydedebilir.

Latfen firin ¢alisirken miidahale etmeyiniz ve gézetleme deligine ¢cok yakindan bakmayiniz.
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e Lltfen ayirici serperken ve temizlerken maske takiniz.
Firin yerlestirirken zemine zarar vermemeye dikkat ediniz.

e Flzyon kaliplarini kullanirken litfen dikkatli olunuz. Bu kaliplar 6zellikle rafta Gst Uste
konarken oldukga kirilgandir.

Metal ve Elektrik Atolyeleri

e Metal atélyesinden Tugba sorumludur.

e Bu atoélyere 6grencilerin girmesi yasaktir.

o Ogrenciler, isleriyle ilgili metal konstriiksyon veya elektrik aksami gibi ihtiyaglari igin atélyeler
sorumlusu, Tugba ile gériismelidir.

e Butiriglerden ayrica is¢ilik ve malzeme Ucreti alinmaktadir.

® Metal atolyesi, metal egitimi sirasinda kullanilabilinir.
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